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BEVEZETES

A Kadas Gyorgy Egységes Gyogypedagdgiai Moédszertani Intézmény, Ovoda, Altalanos
Iskola, Szakiskola, Készségfejleszté Iskola és Kollégium (révid nevén Kadas Gyorgy
EGYMI) Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzata a Klebelsberg Kozpont (X. 24.)
35/2017. Szabalyzata alapjan késziilt. A szabalyzat az allami és intézményi, tagintézményi
tulajdon megodvasa, a személyi tulajdon védelmének eldsegitése, a Kadas Gyorgy EGYMI
biztonsaganak és rendjének biztositdsa érdekében - a rendészettel és vagyonvédelemmel

Osszefiiggd tevékenységet a kdvetkezOk szerint szabalyozza.
|. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat hatalya

A Kadas Gyorgy Egységes Gyogypedagdgiai Moédszertani Intézmény, Ovoda, Altalanos
Iskola, Szakiskola, Készségfejlesztd Iskola és Kollégium (a tovabbiakban Kadas Gyorgy
EGYMI) Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzatanak teriileti hatalya kiterjed a Kadas
Gyorgy EGYMI valamennyi telephelyére (objektumara).

A Szabalyzat hatalya ala tartozo telephelyek (objektumok) a Szakmai alapdokumentumunk
alapjan a kovetkezok:

e 5310 Kisujszallas, Bajcsy-Zsilinszky utca 37.
e 5310 Kisujszallas, Kossuth Lajos utca 57.
e 5310 Kisujszallas, Kossuth Lajos utca 5. 1/2.
e 5310 Kistjszallas, Piac utca 2. I1/13.
e 5300 Karcag, Zoldfa utca 48.
e 5200 Torokszentmiklos, Bacso Béla utca 2/A
e 5300 Karcag, Kisujszallasi ut 45.
e 5300 Karcag, Zartkert 13518/1 hrsz.
e 5300 Karcag, Futé Imre utca 3.
e 5300 Karcag, Futé Imre utca 1.
A Szabalyzat személyi hatalya a felsorolt telephelyeken (objektumokban) barmilyen okbol
-akar jogosultan, akar jogosulatlanul- tartozkodd személyekre terjed ki.
2. A vagyonvédelem és a rendészeti tevékenység célja
Az intézményi, tagintézményi szintii vagyonvédelem és rendészeti tevékenység célja:
— Kadas Gyorgy EGYMI rendeltetésszerli miikodésének rendészeti biztositasa,
— az intézmény, tagintézmény kezelésére bizott, allo- és fogydeszk6zok megovasa,

— az anyagi javak jogellenes eltulajdonitasanak megakadalyozasa,



— abekovetkezett események okainak feltarasa,

— a dolgozok, a pedagogusok, gydogypedagdgusok, szakoktatok €s a gyermekek/tanulok

személyi tulajdona védelmének eldsegitése

A tulajdon védelme az intézmény, tagintézmény minden dolgozodjanak, tanulojanak
munkakori és tanuldi felelosséggel 6sszhangban allo kotelessége. Az eldirasok megsértése - a
cselekmény, vagy annak nyoman bekovetkezett esemény sulyatol és jellegétdl fliggden -

fegyelmi-, kartéritési-, vagy blintetéeljarast von maga utan.
3. A rendészet és vagyonvédelem altalanos feladatai

a./ a vonatkozd jogszabalyok, eldirasok betartdsanak ellenérzése, az ezt sértd, vagy

veszélyeztetd cselekmények megel6zése, megakadalyozasa, felderitése,

b./ a tulajdont karositd személyekkel szemben - a cselekmény sulyossagatol, jellegétol,

mindségétdl fliggden - biintetd, szabalysértési, kartéritési feleldsségre vonas kezdeményezése,

c./ kozremiikddés a nevelés-oktatashoz, az intézmény, tagintézmény életéhez sziikséges rend

¢s fegyelem biztositasaban,

d./ a Kadas Gyorgy EGYMI teriiletén a személy- és aruforgalom rendjének kialakitésa,

betartasa,

e./ a bizonylati fegyelem kialakitasa, a ki- és beszallitasok ellenérzése a kolesonadasok soran,

a Karcagi Tankertileti K6zpont altal kiadott eljarasrend alapjan

f/ a nyildszarok, zarszerkezetek ¢és egyéb Orzési célt szolgdldé berendezések

mitkodoképességének biztositasa, ellendrzése,

g./ a rendkiviili események bekovetkezése (tliz, robbanas, foldrengés, stb.) esetén az élet- és
vagyonvédelem, a keletkezett karok elharitdsdhoz sziikséges intézkedések megtétele és az

abban val6 koézremiuik6dés,

h./ a mérgez0, tiiz- és robbanasveszélyes anyagok tarolasara, szallitasara, felhasznalasara

vonatkoz6 szabalyok betartatasa,
i./ a kulcsok kezelési rendjének kialakitasa, ellenérzése,

j.I a pedagogusok, gyogypedagogusok, szakoktatok, tigyviteli, miiszaki és kisegité dolgozok,
gyermekek/tanulok személyi tulajdona védelmének eldsegitése,

k./ az épiiletek, épitmények, helyiségek zarasanak, orzésének, feliigyeletének megszervezése,
I./ a Kadas Gyorgy EGYMI riaszt6 rendszerének mitkodtetése,

m./ kozremlkodés az intézmény Hazirendjében eldirt rendszabdlyok betartatdséban,

érvényesitésében,

n./ a személygépkocsik forgalmanak, parkolasi rendjének attekinthetd kialakitdsa és

biztositasa.



A Kadas Gyorgy EGYMI vagyonvédelmi és rendészeti feladatait alapvetéen a Fenntarto
(Karcagi Tankeriileti Kozpont), illetve a Kadas Gyorgy EGYMI vezetdje utjan latja el.

II. A VAGYONVEDELEMMEL KAPCSOLATOS VEZETOI FELADATOK ES
HATASKOROK

1. A Fenntarté, a Karcagi Tankeriileti Kozpont feladata és hatarkore

A Karcagi Tankeriileti K6zpont vagyonvédelemmel kapcsolatos leglényegesebb feladatai a

kovetkezok:

a./ gondoskodik a Kadas Gyorgy EGYMI vagyonvédelmének megszervezésérél, a
vagyonvédelmet biztosité jogszabalyok betartasardl, betartatasardl, az ezekkel kapcsolatos

ellendrzési feladatok ellatasarol,

b./ biztositja a rendészet- és vagyonvédelem, az elektronikai behatolas-jelz6 rendszer,

iizemeltetésével, fejlesztésével 0sszefliggd anyagi kiadasok fedezetét,

c./ gondoskodik a Kadas Gyorgy EGYMI vagyonanak pontos leltari nyilvantartasarol,

kezelésérol,

d./ érvényesiti a kartéritési kotelezettséget,

rrrrr

f./ a Kadas Gyorgy EGYMI rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységének iranyitasarol és
ellendrzésérol.
2. A Kadas Gyorgy EGYMI féigazgatéjanak feladata és hataskore

A Kadas Gyorgy EGYMI f6igazgatojanak vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatai kdrében
gondoskodik:

a./ a vagyonveédelemmel kapcsolatos szabalyok betartasarol,

b./ a Kadas Gyorgy EGYMI rendészeti ¢és vagyonvédelmi feladatai megoldasahoz

sziikséges személyi €s targyi feltételek biztositasarol,
c./ rendelkezések, intézkedések meghozatalarol a vagyonvédelem érdekében,
d./ a rendelkezések végrehajtasardl torténd beszamoltatasrol,

e./ az intézményi, tagintézményi tulajdont szandékosan vagy gondatlansagbol karositokkal

szembeni kartéritési kotelezettség érvényesitésérol,

f./ a Karcagi Tankeriileti Kozpont a rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységének

iranyitasat és ellendrzését atruhazhatja a féigazgatora.



3. A foigazgato-helyettes, tagintézmény-igazgaté, intézményegység-vezetok

rendészeti és vagyonvédelmi feladatai

A féigazgato-helyettes, tagintézmény-igazgatd, intézményegység-vezetok az altaluk feliigyelt

telephelyen, objektumban vagy munkateriileten kotelesek:

a./ a rendészettel, a vagyonvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi rendelkezéseket, a belsd
szabalyzatok eldirasait, a magasabb vezetd e targykorbe tartozd utasitasait megtartani €s

megtartatni, a hivatkozott rendelkezések megtartasat folyamatosan ellendrizni,

b./ a Kadas Gyorgy EGYMI rendjének ¢és biztonsaganak megteremtésében, a munkafegyelem

megszilarditdsaban kozremiikodni,

c./ az allami tulajdont szdndékosan vagy gondatlanul kérositokkal szemben - a cselekmény

jellegétdl és sulyatdl fliggden kartéritési eljarast kezdeményezni,
d./ a személyi tulajdon védelmét eldsegiteni,

e./ a nyilaszard szerkezetek, zarszerkezetek, a betdrésvédelmi célokat szolgadlé mechanikus

vagy elektromos eszk6zok mitkodoképességét folyamatosan ellendrizni, illetve ellendriztetni,

f./ a titokvédelemre, a szamitogépes adatvédelemre, a személyes adatok védelmére vonatkozo

eldirdsokat megtartani és megtartatni, illetve az eldirasok megtartasat rendszeres ellendrizni,

g./ az iranyitasuk alatti dolgozok munkakori leirasaban a rendészettel, vagyonvédelemmel

kapcsolatos konkrét munkakori feladatokat is meghatarozni,

h./ az allami tulajdont fenyegetd veszélyt, kart elharitani, enyhiteni, illetve hataskoriiket

meghalado esetben kozvetlen felettesiiket haladéktalanul értesitent,

i./ rendkiviili esemény észlelésekor karenyhitd, életmentd intézkedéseket tenni, az eseményrél

hivatali felettesét haladéktalanul tajékoztatni.

j.I alkoholos befolyasoltsagra, illetve kabitoszer fogyasztasara utalé gyanu esetén a szervezeti
egységvezetd koteles jegyzOkonyvben rogziteni az esetet €s haladéktalanul értesiteni a

féigazgatot.
A dolgozok kotelezettségei
1. A Kadas Gyorgy EGYMI valamennyi dolgozdja koteles:
a./ a Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzatban foglaltakat megismerni és betartani,
b./ az anyagi és szellemi er6forrasok hatékony felhaszndlasat tevékenységével eldsegiteni,

c./ a munka szervezettségét javitani, a munka és gazdalkodasi fegyelmet betartani,
valamint a biztonsagos és egészséges munkakoriilmények megteremtésében részt venni, és

annak szabalyait megtartani,



d./ rendkiviili esemény, vagy kar esetén az ¢€let- és balesetveszély elharitasaban, a kar

megeldzésében, illetve enyhitésében részt venni.

2. A dolgoz6 koteles kozvetlen felettesét tajékoztatni, ha hitelt érdemlden
tudomasara jut, hogy az allami vagy személyi tulajdont veszély fenyegeti, illetve azt

blin-, vagy mas egyéb cselekmény kovetkeztében kar érte.
A gyermekek/tanulok kotelezettségei
A Kadas Gyorgy EGYMI minden tanulojanak kotelessége:

a./ az intézmény, tagintézmény helyiségeit, felszerclési és berendezési targyait

megodvni, azokat rendeltetésszeriien hasznalni,

b./ tanulmanyai soran a red bizott anyagi javakkal, az intézmény, tagintézményi

tulajdonnal a kotelez6 gondossag figyelembevételével banni,

c./ sajat személyi tulajdonara vigyazni, feliigyelni, az intézmény, tagintézményi
tulajdon elleni biincselekményeket, vagy egyéb eseményeket megeldzni, s ha ilyen

tudomasara jut az tanarainak és a féigazgatonak, tagintézmény-igazgatonak jelenteni,

d./ alkoholos, illetve kabitdszer (drog) hasznalatara utalo jelek esetén a foigazgatot,

tagintézmény-igazgatot azonnal értesiteni.
I11. ARENDESZET ES VAGYONVEDELEM KONKRET FELADATAI
A személyi tulajdon védelmének elosegitése

1. Az intézményben, tagintézményben a dolgozok ¢és a gyermekek/tanulok
személyi tulajdonanak védelmét portaszolgdlat —mikodtetésével, megfeleld

irodahelyiségek, 61toz0k biztositasaval, zarhato szekrényekkel segiti eld.

2. A munkavégzéshez, nevelés-oktatashoz nem sziikséges személyi tulajdont az

intézmény, tagintézmény teriiletére bevinni tilos.

3. Munkaidd, nevelési-oktatasi id6 alatt a pedagogus, a dolgozd koteles
személyes targyait megfeleléen 6vni (zdrral ellatott szekrényben, fidkban, stb.),
munkahelyének kell6 zartsagarol gondoskodni, a nyilaszard szerkezeteket napkdzben
¢s tavozéaskor bezarni, a kulcsot magédnal tartani, a munka, nevelés-oktatés

befejezésekor az dramtalanitasrol gondoskodni.

4. A 2. pontban irt tilalom ellenére, a Kadas Gyorgy EGYMI teriiletére bevitt
dolgok eltlinéséért, az azokban keletkezett karért az intézmény nem felel.

Lezart helyiség felnyitasa
A lezart helyiség felnyitasa - rendkiviili esetet kivéve - csak a foigazgatd, féigazgato-
helyettesek, tagintézmény-igazgatd, intézményegység-vezetok jelétében lehetséges.

Ha a helyiség nyitasakor erdszakos behatolds nyomat észlelik, a helyszin érintetlentil



hagyasa mellett a rendorséget kell értesiteni. A felnyitasrol, annak indokairol, a

tapasztalatokrol jegyzokonyvet kell felvenni, és azt a bizottsag tagjainak ala kell irni.
A jegyzokonyv egy példanyat a féigazgatd a masikat az érintett szervezet vezetdje kapja.
Feljelentési kotelezettség

1. A Kadas Gyorgy EGYMI terhére elkovetett biincselekmény, szabalysértés esetén a
feljelentés megtételére a féigazgatd, a fOigazgato-helyettesek és a tagintézmény-
igazgato jogosult.

2. Maganszemély, dolgozo, tanuld karara elkovetett lopas esetén a megkarositott

személynek kell rendorségi feljelentést tenni.
3. A feljelentést haladéktalanul meg kell tenni:
a./ gazdasagi biincselekmények,
b./ tulajdon elleni biincselekmények,
c./ ¢élet elleni biincselekmények,
d./ egyéb, a tulajdont kdzvetleniil vagy kdzvetve karositd cselekmény esetén.

4. Amennyiben barmely vezetd a tulajdont karositd rendkiviili eseményrdl,
cselekményrél tudomast szerez, azt a féigazgatonak, tagintézmény-igazgatonak

koteles jelezni.

5. Az eseményrdl, cselekményrdl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek
tartalmaznia kell:

a./ az elkdvetd nevét, személyi adatait,
b./ az esemény, cselekmény leirasat,

c./ az okozott kar nagysagat,

d./ bizonyitékokat, a tantik nevét, adatait.

6. Kisebb jelentdségli, a tulajdont karositd szandékos vagy gondatlan cselekmény

esetén a féigazgato fegyelmi feleldsségre vonast kezdeményezhet.
7. A leltarhiany megtéritésérdl a leltarozasi szabalyzat rendelkezik.
Kulcskezelés rendje

A Kadas Gyorgy EGYMI helyiségeit munkaidé befejezése utan be kell zarni, le kell
riasztani. Minden kulcsbol a sziikséges példanyszamon feliil egy plusz példanyt kell
tartani, melyet a munkavédelmi felelés - miiszaki dolgozo6 irodajaban zarhaté dobozban
(Gn. tlizszekrényben) kell elhelyezni.

A szervezeti egységek vezetdi névjegyzéket allitanak ossze arrdl, hogy az adott egységhez
tartozo helyiségek kulcsait ki veheti 4t, a kulcskezelési rendben foglaltakat, pedig



folyamatosan ellendrizni kell. A névjegyzéket a portan kell elhelyezni. A személycserébdl

adodo valtozasokat a névjegyzékben azonnal at kell vezetni.

A miiszaki iigyintéz0 kulcsnyilvantartast vezet, melyben a kulcs atvevdjének neve, a ki- és
visszaadas id6pontja szerepel. A ki- és visszaadast aldirassal kell dokumentalni. A
névjegyzékben szereplokon kiviil kulcs méasnak nem adhatd ki. A tartalék kulcs csak
rendkiviili esetben hasznalhaté (tliz, robbanas, stb.). Az irodakhoz, k6zds helyiségekhez

sajat kulccsal csak az 6nallo szervezeti egységek vezetdi rendelkezhetnek.

A nagy értéket magukban foglald helyiségek (szamitogépterem, pénztar, irodak, stb.)
kulcsait lemez kulcstartdé dobozban kell tartani, s ezeket a muszaki irodaban elkiilonitve
kell tarolni. Felvételiiket, leadasukat kiilon fiizetben kell nyilvantartani. Ezekhez a

helyiségekhez sajat kulccsal senki sem rendelkezhet.

Az egyes kiszolgald épiileteket csak a miiszaki iigyintézo, illetve a porta szolgalatok
nyithatjak és zarhatjak. Ezekhez sajat kulccsal senki nem rendelkezhet. Indokolt esetben €s
engedéllyel az 6nallo szervezeti egységvezetdk az épiiletek kulcsait a nyilvantarté fiizetbe

vald bejegyzés utan a porta szolgdlatoknal felvehetik.

Az intézmény, tagintézmény helyiségeinek kulcskezelési rendjét a foigazgatd a szervezeti

¢s mitkddési szabalyzatban hatarozza meg.
Kulcsmasolas, zarcsere

A Kadas Gyorgy EGYMI telephelyein a zarcserét a karbantartd miithely végzi. Kulcscsere

esetén a tlizszekrényben elhelyezett kulcsot is ki kell cserélni az ujjal.
Elveszett kulcs esetén a masolasi koltség a kulcs elvesztéséért felelds személyt terheli.
Nagyértékii gépek, berendezések védelme

A Kadas Gyorgy EGYMI ,Leltarozasi Szabalyzatdban” meg kell hatarozni a

leltarfeleldsség szabalyait.
Szamitdgépeket, multifunkcios fénymasold gépeket:

a./ csak olyan helyiségben szabad tarolni, melyek (2 db) biztonsagi zarral vagy riasztd
rendszerrel vannak ellatva,

b./ ha a f6ldszinti helyiségben tobb szamitogép is van, az ajtot riasztd rendszerrel kell ellatni.

Személy- és gépjarmiiforgalom, parkolasi rend

1. A személyforgalom lebonyolitasara csak az arra kijeldlt bejarat vehet6 igénybe.
2. Az anyag- és aruforgalom lebonyolitdsdnak céljara a portdkat kell igénybe
venni.

3. Az érkezd, illetve a tdvozd jarmiivek vezetdi a rakomanyrol kotelesek

bizonylatot, széllitdlevelet, rakomanylistat leadni a portaszolgalat részére. A leadott

bizonylat alapjdn a jarmii rakomdanyat ellendrizni kell. Az ellenérzés alkalmaval



felmeriilt gyanus koriilmény esetén a foigazgatot, tagintézmény-igazgatot a helyszinre
kell hivni. A féigazgato, tagintézmény-igazgatd jogosult a gépjarmiivet visszatartani a

rakomany teljes atvizsgalasa céljabol.

A parkolohelyek koriltekintd kialakitdsa soran az alabbiakra kell kiilondsen figyelmet
forditani:

a./ a tlzoltosagi felvonulasi teriiletek, veszélyességi Ovezetek, foldalatti és fold feletti

tlizcsapok, egyéb foelzarok, gaz, viz, elektromos kapcsoldszekrények szabadon hagyasa,
b./ vészkijaratok, illetve kapuk eltorlaszolasanak, menekiilési utvonal lesziikitésének tilalma,

c./ az éplletek, épitmények €s a parkold gépkocsik kozott betartandod biztonsagi tavolsagok

megtartasa.

d./ A gépjarmifogalom csak az adott teriilet fObejaratan keresztiil - a portaszolgalat
ellendrzése, illetve feliigyelet mellett - torténhet. Anyagszallitas esetén a szervezeti egységnél
rendszeresitett nyilvantartdsokat, a meghatirozott adattartalommal vezetni kell, a ki- ¢és

beszallitasok jogosultsagat a szallitolevelek, vagy mas bizonylatok alapjan ellendrizni kell.

e./ A Kadas Gyorgy EGYMI teriiletérdl kifelé iranyuld anyag- és aruforgalom engedélyezését

a foigazgato, foigazgato-helyettesek és a tagintézmény-igazgatd végezheti.
f./ A gépkocsik parkolasa csak a kijelolt helyeken engedélyezett.

g./ A meghatarozott idétartamon tl (ami kiilon rendelkezés hianyaban a munkaiddvel, vagy a
nyitvatartasi idével azonos) a gépjarmiivek csak az erre vonatkozé kiilon engedély alapjan
tartozkodhatnak a Kadas Gyorgy EGYMI teriiletén.

h./ A Kadas Gyorgy EGYMI létesitményein beliill a megengedett maximalis sebesség 20
km/6ra.

A portaszolgalatok rendészeti feladatai
1. A Kadas Gyorgy EGYMI portaszolgalata:

a./ kozremilkodik a vagyonvédelmi feladatok végrehajtdsdban, a tulajdont veszélyeztetd

cselekmények megakadalyozasaban,
b./ figyelemmel kiséri a személyforgalmat, eligazitasi, felvilagositasi teenddket lat el,

c./ a bizonylatok alapjan ellen6rzi a személyeknél és gépkocsiknal a ki- és beszallitast, vezeti

az eldirt nyilvantartast,
d./ részt vesz az épiiletek, helyiségek Orzésbiztonsagi feladatainak megoldasaban,
e./ ellendrzi a helyiségek zartsagat, a villanyok lekapcsolasat,

f./ munkanapokon, munkakezdéskor koteles tajékoztatni az intézmény, tagintézmény-
igazgatot, miiszaki ligyintéz6t az esetleges eseményekrdl (csérepedés, elektromos zarlat,

kulcselvesztés, stb.).



g./ rendkiviili esemény (tliz, robbanas) esetén értesiti a foigazgatot, tagintézmény-igazgatot,
rendOrséget, a tlizoltosagot.
2. A portaszolgalat ellenérzésére a fOigazgatd, a fOigazgato-helyettesek,

tagintézmény-igazgatd, a miiszaki ligyintézo, az 6rzési feladattal megbizott kiilsé cég

tertileti vezetdje jogosult.

3. A portasfiilkébe csak a feljogositott személyek Iéphetnek és tartozkodhatnak
ott.

4, A portasok feladatat €s jogait a munkakori leirasuk tartalmazza, melyet a

foigazgato készit el.
Hirdetmények elhelyezése

1. Az intézmény, tagintézmény épiiletei allaganak megovasa érdekében tilos az
¢épliletek falaira, ablakaira barmilyen hirdetmény felragasztasa és mas moédon valo

rogzitése.
2. A hirdetmények elhelyezésére az épiiletekben falitdblak allnak rendelkezésre.

A tilalom ellenére elhelyezett hirdetményeket el kell tavolitani, és elhelyezdjiiket kartéritésre

kell kotelezni, illetve koteleztetni.
A Kadas Gyorgy EGYMI teriiletén tartézkodas rendje

Intézménylinkben 7 o6ratél 18 ordig, vagy addig, amig a tanulok jogszeriien
tartozkodnak az intézményben gondoskodunk a tanulok feliigyeletérdl. Reggel 7 6ratol
8 oraig és 16 oOra utan a tanulok feliigyeletét neveld-oktatd munkat kdzvetleniil segitd
munkakorben foglalkoztatott kollégaink latjak el. A kollégiumban hétfo reggel % 7-t61
péntek délutan 16:00 oraig lehet tartdzkodni.

A Kadas Gyorgy EGYMI Karcagi Tagintézményében 7 6ratdl 18 oraig, vagy addig,
amig a tanulok jogszerlien tartozkodnak az intézményben gondoskodunk a tanulok
feliigyeletérdl. Reggel 7 6ratol 8 oraig és 16 ora utan a tanuldk feliigyeletét neveld-
oktaté munkat kozvetleniil segitd munkakdrben foglalkoztatott kollégaink latjak el. A
kollégiumban hétfo reggel ¥4 7-t61 péntek délutan 16:00 oraig lehet tartdzkodni.

Ettdl eltér6 szabalyozast a Kadas Gyorgy EGYMI féigazgatoja engedélyezheti irasban,

melyrdl a fenntart6t értesiteni kell.

Pihend- ¢s iinnepnapokon a Kdadas Gyorgy EGYMI ¢épiileteibe belépési és

benntartézkodasi engedély sziikséges.

Belépési engedély nélkiil Iéphetnek be a Kadas Gyorgy EGYMI épiiletekbe:
a./ a Kadas Gyorgy EGYMI foigazgatdja,
b./ a féigazgato-helyettesek

c./ utazé gyogypedagodgusi haldzat intézményegység-vezetdje



d./ kollégiumi intézményegység-vezeto,
e./ tagintézmény-igazgato.
f./ szakiskolai intézményegység-vezetd

0./ miiszaki ligyintézo

4. A belépési engedélyeket a Kadas Gyorgy EGYMI f6igazgatoja adja ki.

Az engedélyen fel kell tiintetni a belépés indokat, a munkavégzés helyszinét, idGtartamat,
kettonél tobb dolgozo esetén a kijeldlt feleldst.

5. A féigazgato, foigazgato-helyettesek, tagintézmény-igazgato,

intézményegység-vezetok ellendrzés céljabol barmikor, barmely épiiletbe beléphetnek.

6. Az intézményben, tagintézményben tanulé gyermekek/tanulok az érvényben

1év6 Hazirend szerint tartézkodhatnak az épiiletben.

7. A hivatalos {gyintézés céljabol érkezék a portas értesitése utan

tartozkodhatnak az intézmény, tagintézmény teriiletén.

9. Hivatali helyiségekben, iroddkban, miihelyekben, stb. csak az oda beosztott

dolgozo jelenlétében tartdzkodhatnak idegen személyek.

10.  Kiils6 cég altal végzett tevékenység rendjét, idejét, helyét, a tevékenységben
résztvevd személyek nevét irasban kell rogziteni és arrdl a foigazgatot tdjékoztatni

kell.
Talalt targyak kezelése

1. Az intézmény, tagintézmény teriiletén talalt dolgokat (irattarca, pénz,
aranytargy, vagy barmilyen mas dolog) a portaszolgalatnak kell leadni. A
portaszolgalat az ,,Eseménynapld”-ban rogziti a megtalalas koriilményeit (ki, hol,

mikor adta le a targyat). A talalt targyat 30 napig a portaszolgalat 6rzi.

Az értékért, targyért jelentkezOnek kozolni kell azonositdsi adatait (név, lakcim, személyi
igazolvany szama, telefon) majd igazolni tulajdonjogat - leirja a targyat, annak sulyat,
nagysagat, stb. - ha ez megfelel, visszaadhato részére a dolog. Az atvevd sajatkezli alairasaval
igazolja tulajdonjogat. Az atvételi elismervényt az intézmény, tagintézmény-igazgatd 1 évig

tarolja.

2. Ha kétség meriil fel (nem pontos a leirds, vagy mas ok meriil fel) a talalt dolog
nem adhaté vissza. 30 nap elteltével a talalt targyat, értéket a foigazgato,

tagintézmény-igazgatd veszi at és tovabbi 6 honapig tarolja.
Személyek és csomagok ellenérzése

1. A f8igazgato, tagintézmény-igazgatd elrendelheti a személyek és csomagok,

illetve gépkocsik utasterének és csomagterének atvizsgalasat, soron kiviili



ellendrzését, de azt csak a felszolitott személy egyiittmiikodésével valosithatja

meg, az ellendrzés nem sértheti az illetd személyiségi jogait.
Az egyiittmiikdés megtagadasa esetén értesiteni kell a Renddrséget.

2. Abban az esetben, ha olyan targyat taldlnak a tdvozni szdndékoz6 személynél,
melynek eredete hitelt érdemléen nem bizonyithato, azt vissza kell tartani és
szakszerll, biztonsagos megdrzésérdl gondoskodni kell. Amennyiben a Kadas
Gyorgy EGYMI tulajdonat képezd dolgot talalnak a tavozonal, haladéktalanul
értesiteni kell a foigazgatot, tagintézmény-igazgatot, vagy a foigazgatod-
helyetteseket.

RendKkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok

1. E Szabalyzat alkalmazdsaban minden olyan esemény rendkiviilinek mindsiil,
amely a Kadas Gyorgy EGYMI rendeltetésszerii mikodését jelent6sen zavarja,

illetdleg lehetetlenné teszi, igy kiillondsen:

a./ a természeti €s ipari katasztrofak, valamint a természeti kornyezet allapotat 1ényegesen

ront6 f6ld-, viz-, vagy 1égszennyezés,

b./ a jarvanyos megbetegedések vagy sok ember egészségét jelentdsen karositd vagy az életét

veszélyeztetd események bekovetkezése,
c./ a jogszabdly szerint sulyosnak mindsiild foglalkozési baleset,

d./ minden olyan kérokozas, amelynél a karértek becsiilt nagysaga a 200.000,- Ft-ot

meghaladja, jelentds kulturalis érték esetén a kar nagysagatol fiiggetleniil minden karokozas,
e./ a Kadas Gyorgy EGYMI tertiletén tortént fegyverhasznalat,
f./ a Kadas Gyorgy EGYMI teriiletén elkovetett biincselekmény és szabalysértés,

g/ a Kadas Gyorgy EGYMI magasabb vezetdivel, és egyéb dolgozdjaval szemben

biincselekmény alapos gyanuja miatt elrendelt nyomozas.

2. Rendkiviili esemény bekovetkezésekor haladéktalanul értesiteni kell a Kadas
Gyorgy EGYMI foigazgatojat, tavollétében a féigazgato-helyetteseket.

3. Az értesitett vezetonek haladéktalanul intézkednie kell az emberi élet, az
anyagi javak mentése érdekében. Egyidejlileg gondoskodni kell arrol, hogy a
rendkiviili eseményrdl az elharitasara hivatott szervek (renddrség, tizoltdsag, mentdk,
ANTSZ, polgari védelem, stb.) mieldbb értesiiljenek.

5. A rendkiviili esemény bekovetkezését a Kadas Gyorgy EGYMI foigazgatoja
koteles szoban (telefonon) azonnal bejelenteni az a fenntartonak, a Karcagi

Tankeriileti Kézpont igazgatdjanak.
A jelentésnek tartalmaznia kell:

a./ a Kadas Gyorgy EGYMI megnevezését, a jelentést add nevét és beosztasat,



b./ a rendkiviili esemény megnevezését, helyét és idopont;jat,
c./ a feltételezett keletkezési okot,

d./ a keletkezett kar becsilt értékét,

e./ a Kadas Gyorgy EGYMI altal megtett intézkedéseket.

6. Az esemény bekdvetkezését kovetd 24 oran beliil, tovabba a kovetkezmények
felszamolasa utan irasbeli jelentést kell kiildeni a fenntarton keresztiil a Nemzeti

Eroforras Minisztérium felé.

7. Minden portaszolgalatot el kell latni olyan cimjegyzékkel (telefon), amely
tartalmazza azokat a személyeket, akiket rendkiviili eset, tliz, katasztrofa esetén
értesiteni kell. (A névjegyzék fontossagi sorrendben jelolje meg a kiértesitendok

nevét.)
Rendezvények biztositasa

1. A neveléssel-oktatassal és a munkavégzéssel 0sszefliggd programokon kiviil

minden rendezvényt be kell jelenteni a fenntartonak.
2. A bels6 rendezvények biztositasa a féigazgato, tagintézmény-igazgato feladata.

3. A kiilsé szervekkel kotott szerzddésnek tartalmaznia kell a rendezvény
biztositasaval kapcsolatos feladatokat (rendészet, tlizvédelem, technikai-miszaki
feliigyelet, gépjarmiiforgalom, parkolas, stb.). A szerzddésnek tartalmaznia kell

mindkét részrol a feliigyeletet ellatd személyek nevét is.
4. 100 f6t meghalad¢ (kiilsd-belsd) rendezvényen kételezd a miiszaki ligyelet.

S. Zenés, tancos, belépddijas rendezvényeket csak elézetesen beszerzett
engedélyek (Renddrség, Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont, sth.) bemutatasa utan
lehet engedélyezni. A rendezd szervnek nyilatkozatot kell adni a teljes és kotelezd

anyagi és erkolcsi feleldsség vallalasarol.
Az alkoholszondas ellenérzés

1. Az intézményben, tagintézményben a munka és a nevelési-oktatasi folyamat
zavartalansaga érdekében alkohol, vagy bodultsdgot okozo szer fogyasztasa, illetve
hasznalata tilos. A Kadas Gyorgy EGYMI tertiletére ittas, bodult személy nem léphet
be.

Amennyiben az ittassdgot a munkahelyen allapitjdk meg, a dolgozot az intézmény,

tagintézmény teriiletérdl haladéktalanul el kell tavolitani.

2. Ittassdg alapos gyanuja esetén a Kadas Gyorgy EGYMI koznevelési
foglalkoztatott, koznevelési munkavallald, a szervezeti egység vezetdje, tanuld
esetében pedig a fOigazgatd, a foigazgato-helyettesek, intézményegység-vezetdk,
tagintézmény-igazgatd kérheti az alkoholszondas ellendrzést.



A vizsgalatnal jelen kell lenni az alabbi személyeknek:

a./ aki a vizsgalatot kérte (vagy a szervezeti egység vezetdje),
b./ a vizsgalatot végz0 (foigazgatd, tagintézmény-igazgato),
c./ a vizsgaland6 személy.

3. A vizsgalat lebonyolitdsanak modjarol tajékoztatni kell a vizsgalando személyt,
arrol, hogy alkoholos vizsgélat kovetkezik, amit megtagadhat, de ezzel az ellene
felmeriilt gyanat tamasztja ala. A vizsgalatrol jegyzokonyvet kell felvenni, amelyben
rogziteni kell a szondazds eredményét, vagy azt, hogy a vizsgalandd személy
megtagadta a vizsgalatot. A jegyzOkonyvet a megtett intézkedéssel, illetve feleldsségre

vonasi javaslattal egyiitt kell elkiildeni a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak.

4. A vizsgalt személy (k6zalkalmazott, vagy tanuld) pozitiv szondazési eredmény
esetén kérheti, hogy végezzenek el véralkohol vizsgalatot is. Ilyen esetben a szervezeti
egység vezetdje, illetve az intézmény, tagintézmény-igazgatd a vérvétel érdekében

intézkedni koteles.

5. Ittassag alapos gyantja esetén a féigazgato, tagintézmény-igazgatd onalldan is

intézkedhet az ellendrzés lebonyolitasarol.
Teendok kabitészer (drog) hasznalatara utalo jelek esetén

1. Kébitdészer hasznalatara, fogyasztasara utald jelekkel, anyagmaradvanyokkal
barki, de elsdsorban a takaritd személyek, portasok, nevel6-oktatd munkat kdzvetleniil
segitdk talalkozhatnak. Altaldban mosdoé- és illemhelyeken, illetve ritkdn hasznalt

helyiségekben, valamilyen rendezvény alatt vagy azt kovetden.

A kabitoszer felismerhetdségének jellemzdi elsdsorban a szine (alt. fehér, fekete vagy barna
szin valamilyen arnyalata) és az allaga (puderszer(i por, kristalyos zlizalék, katranyos ragados

massza, kekszszerli anyag, dohdny vagy teafiih6z hasonl6 anyag).

Felhasznalasi modjukbdl fakaddan a kabitdoszer hasznélatdra utald jelek a kovetkezdk
lehetnek: tablettak vagy kapszuldk elszorva, injekcios fecskendd, lires ampulla, valyiformaba
Osszehajtott alufolia, flistszlird nélkiili cigarettacsikk, illetve a fent emlitett szinli és allagn

anyagok maradvanyai.

Kiilon meg kell emliteni az ,,LSD”-t, melynek megjelenési formai bélyeg, matrica, nyaloka
vagy zacskos cukorka, illetve az amfetamin szdrmazékokat, amelyek, az Gn. gyorsitd tablettdk
(SPEED, EXTASY, stb.).

2. Kabitoszer fogyasztasara utalo koriilményekrdl a féigazgatot, tagintézmény-
igazgatot kell haladéktalanul tajékoztatni.

3. Kabitoszert értékesitd vagy osztogatd személy észlelése esetén a fdéigazgatot,

halasztast nem t{ird esetben pedig a renddrséget kell értesiteni.



Az ¢értesités lehetdleg tigy torténjen, hogy a terjesztd ne vegye €szre azt, €s a helyszinrdl ne

tudjon elmenekiilni.
Eljaras bombariadé esetén

1. Bombariado esetén fontos, hogy a dolgozok és a gyermekek/tanulok, illetve az
intézményben, tagintézményben tartozkodo idegenek a vészhelyzetben is 6rizzék meg

nyugalmukat, segitsék el6 a vészhelyzet elharitdsaban résztvevok munkajat.
2. Fenyeget6 tartamu értesités érkezhet:

a./ telefonon

b./ faxon

c./ levélben, vagy

d./ szamitogépen.

3. A fenyegetd értesitést annak észleldje (4tvevdje) koteles azonnal telefonon

vagy személyesen jelenteni a féigazgatonak.
A bejelentés soran az észlelének (atvevonek) kozolnie kell:
a./ a nevét, telefonszamat,
b./ a fenyegetés idOpontjat,
c./ a fenyegetés tartalmat,
d./ az egyéb benyomasokat, telefonald esetén (hangja, kiejtése, stb.)

4. A f6igazgatd (tavollétében a fbigazgato-helyettesek) az észlelésrol szolo

bejelentés vétele utan a kovetkezdk szerint jar el:
a./ a fenyegetd bejelentést kozli a renddrhatdsaggal és
b./ az ligyrdl és a hatdsagi intézkedésrdl tajékoztatja a fenntartot.
S. A f6igazgat6 a renddrség intézkedése szerint:
a./ kihirdeti a bombariadot és intézkedik az épiilet(ek) biztositasardl, illetve
b./ sziikség esetén intézkedik az épiilet(ek) kiiiritésérol.
A bombariado elrendelése és az épiiletek Kiiiritése

1. A riad6t a féigazgatd kozli — az iskolaradion -, illetve az intézmény,

tagintézmény teriiletén levd csengd folyamatos hangjelzésével.
2. A riad6 kozlésével egyidejlileg a kovetkezOkrdl kell intézkedni:

a./ az érintett szervezeti egység kozalkalmazottjai és az oktatdsban az adott iddpontban

résztvevd gyermekek/tanulok azonnal hagyjéak el az épiiletet és kornyékét,

b./ a helyiségeket be kell zarni és a kulcsokat le kell adni a portara,



c./ a foigazgato, tagintézmény-igazgat6 a fenti intézkedéssel egyidejiileg megnyittat minden
addig lezart kijaratot €s azokat portassal biztositja.

3 A bombariado vizsgélatdban, a fenyegetd veszély elharitasaban részt vevo
hat6sagok, szervezetek munkatarsainak rendelkezései szerint kell eljarni.

4. A Kadas Gyorgy EGYMI foigazgatdja, illetve a fOigazgato-helyettesek,
tagintézmény-igazgatd koteles gondoskodni arr6l, hogy a hatésagok a feladataik
ellatasahoz a sziikséges személyi €s dologi feltételeket megkapjak.

3. A bombariadé megsziintének jelzésérdl, a tovabbi teenddkrol a féigazgato,
tagintézmény-igazgato intézkedik.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

i A Szabalyzat egy-egy példanyaval valamennyi szervezeti egység vezet6jét el
kell latni, akik kotelesek azt a hozzdjuk beosztott dolgozok, gyermekek/tanulok
szamdra hozzaférhet6 helyen tarolni.

2. Az intézmény az SZMSZ-ben, Hazirendben szabdlyozza azokat a helyi
sajatossagokat, amelyeket a Kddas Gyorgy EGYMI Rendészeti és Vagyonvédelmi
Szabélyzata nem tartalmaz.

2 A Szabilyzat egy példényat a portdkon is ki kell fiiggeszteni €s azokat a Kddas
Gyorgy EGYMI barmely dolgoz6ja, tanul6ja megtekintheti.

Kisidjszallas, 2024. augusztus 30.

.......................................

Tatar Janosné
foigazgatod




e-mail: iskola.kisujszallas@karcagitk.hu

Kadas Gyorgy Egységes Gyogypedagogiai Modszertani
Intézmény, Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola,
Készségfejleszt6 Iskola és Kollégium
5310 Kisujszllds, Bajesy-Zs. u. 37.

Telefon/fax: 59- 520 - 614

OM azonosito: 038402

Jegyzokonyv

Osszalkalmazotti értekezlet

Rendészeti és vagyonvédelmi szabalyzat megismerése, elfogadasa

Idépont: 2024. augusztus 30. 9:00
Targy: Osszalkalmazotti értekezlet

Helyszin: Kidas Gyorgy EGYMI Karcagi Tagintézménye, Karcag, Kisujszallasi ut 45.

Jelen vannak: A mellékelt jelenléti iv szerint

Tatar Janosné fOigazgaté asszony koOszOntotte

a megjelent

kollégakat, majd

jegyz6konyvvezetésre felkérte Horvathné Lasits Tiinde iskolatitkart, akit a jelen 1évok
egyhanguan elfogadtak. A jegyzOkonyv hitelesitésére felkérte Vidics Zoltan Laszlonét és
Németh Beatét, akit a jelen 1évok egyhangtian elfogadtak. Ezt kovet6en ismertette a Rendészeti
és vagyonvédelmi szabalyzat modositasait. A modositdsokat minden jelen lévé megismerte,
majd kézfeltartissal szavaztak annak elfogadasarol. Mindenki elfogadta a viltoztatasokat,

ellenvetés, tartozkodas, hozzisz6las nem volt.

Végiil Tatar Janosné megkoszonte mindenki részvételét, majd lezarta az értekezletet.

k.m.f.

Jegyzbkonyvvezetd: ..< koot danth Toede
JegyzOkonyv hitelesito: ... l‘t:ltwi.f‘* L\\“\ ...............

\

Jegyz6konyv hitelesito: Mie, B, Laondas)....



Kadas Gyorgy Egységes Gyogypedagogiai Modszertani
Intézmény, Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola,
Készségfejlesztd Iskola és Kollégium
5310 Kistijszillds, Bajcsy-Zs. u. 37.

Telefon/fax: 59- 520 - 614

e-mail: iskola.kisujszallas@karcagitk.hu OM azonosito: 038 402

JELENLETI iV
RENDESZETI ES VAGYONVEDELMI SZABALYZAT
MEGISMERESEROL ES ELFOGADASAROL
2024. augusztus 30.



mailto:iskola.kisujszallas@karcagitk.hu

18.Csillag Tiborné
19.Csordis Eva Judit
20.Dobos Rébert Danicl
21.Dr, Kuiné Nagy Borbila
22, Fabidnné Jambor Eva

B 23.Faragoné Fabian Hajnalka

= 24, Farkas Sindor

25, Fehér Viktoria
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43 Koviics Istvanné
44.Kovics Krisztina
45.Kozak Zsanett
46.Kaszeginé Abonyi Helga
47.Lajtos Akos.
48.Liptak-Vasas Luca

49, Lukécs Lész16
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[ 74, Romhinyi Timea L onhing Wense....



93.Tothné Nagy Zsuzsanna
 94.Tothné Péter Szilvia
95.Tokésné Borbk Anita
96.Torik Erzsébet
97.T6rok Timea

98.Torbs Szilvia
99.Varginé Bozoki llona
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